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四  月
 S M T W T F S

      1 2
 3 4 5 6 7 8 9
 10 11 12 13 14 15 16
 17 18 19 20 21 22 23
 24 25 26 27 28 29 30

首次供款日- 你需在此日前為僱主
部分(2月2日至4月30日)及僱員部
分(4月1日至4月30日)作供款

受僱第60日(如僱員在此日前離職，
僱主及僱員均毋須供款。)

五  月
 S M T W T F S

 1 2 3 4 5 6 7
 8 9 10 11 12 13 14
 15 16 17 18 19 20 21
 22 23 24 25 26 27 28
 29 30  31

三  月
 S M T W T F S

   1 2 3 4 5
 6 7 8 9 10 11 12
 13 14 15 16 17 18 19
 20 21 22 23 24 25 26
 27 28 29 30 31

受僱第30日

僱員免供款期：2月2日至3月31日(即受僱第30日所屬糧期的最後一日)

 你需要為那類僱員登記?
所有符合以下條件的一般僱員：

• 18至64歲
• 全職或兼職
• 連續受僱60日或以上

 你需何時為僱員登記?
你需於一般僱員入職後的首60日內，為他們登記參加強積金
計劃。如第60日為星期六、公眾假期或烈風警告日，登記
參加計劃的限期將順延至下一個營業日。

 你需何時為一般僱員作首
次供款?

成員登記指南
助你為新僱員登記參加AIA強積金計劃

以下僱員可獲豁免：

•  家務僱員
•  已受法定退休金計劃或公積金計劃保障之僱員
 (如公務員)

•  獲發強積金豁免證書的職業退休計劃的成員
•  在港工作不超過13個月或已受海外退休計劃保障之
外籍僱員

•  駐港歐洲聯盟屬下歐洲委員會辦事處的僱員

          貼士：
「60 日」規定 – 包括
星期六、星期日及公眾假期，
而非僱員的實際工作日數。

建議於參加計劃限期前10日為
新僱員登記

三  月
 S M T W T F S

   1 2 3 4 5
 6 7 8 9 10 11 12
 13 14 15 16 17 18 19
 20 21 22 23 24 25 26
 27 28 29 30 31

參加計劃限期(受僱第60日)

四  月
 S M T W T F S

      1 2
 3 4 5 6 7 8 9
 10 11 12 13 14 15 16
 17 18 19 20 21 22 23
 24 25 26 27 28 29 30

僱員入職

僱員入職

首次供款日

二  月
 S M T W T F S

  1 2 3 4 5 6
 7 8 9 10 11 12 13 
 14 15 16 17 18 19 20
 21 22 23 24 25 26 27
 28 29 

如僱主未有於限期前為僱員登記參加強積金計劃，
最高可被罰款HK$350,000及監禁3年；如持續再犯，額外每日罰款HK$500。

二  月
 S M T W T F S

  1 2 3 4 5 6
 7 8 9 10 11 12 13 
 14 15 16 17 18 19 20
 21 22 23 24 25 26 27
 28 29  



 怎樣為新僱員登記?

僱主熱線：(852) 2100 1888
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填妥及簽署每張
成員登記表格上
的「僱主部分」

提交一份新僱員列表，
列表應附有授權人簽署
及公司印鑑。
列表需包含每名新僱員
的：
• 姓名
• 香港身份證/護照號碼
• 受僱日期
• 僱員類別：新聘、
 重聘、豁免人士
• 發薪次數
• 權益計劃編號*

• 部門編號*

• 僱員編號*

• 累算權益歸屬日期*

更新發
薪系統*

影印登記表
格及新僱員
列表*作記
錄

於參加計劃限期前，將登記表格正本送交 AIA。

註：傳真申請恕不受理。

準備成員登記資料
檔案。
如你使用發薪系統，
請按
‘Requirement for

Payroll Interface’

內指定的格式準備
檔案。

如你使用我們的
「出糧寶」或
「出糧易」，
請參閱用戶指南。

於參加計劃限期前，
將以下資料送交
AIA：

1. 已簽署的登記表格
正本

2. 附有授權人簽署及
公司印鑑的新僱員
列表

3. 載有成員登記資料
檔案的磁碟/光碟

安排新僱員
填妥及簽署
成員登記
表格。

僱員成功加入計

劃後，將會收到

由AIA 發出之

「參與通知」及

「小冊子」

* 如適用

貼士：
僱員不知道
哪項基金較適合
自己?
aia.com.hk
的「簡選基金」
工具可能幫
到他。


